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備審資料準備原則
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➢評審老師審查方式

◼利用電腦閱讀備審資料

◼評審數量：招生名額3倍，多超過100份

◼每份審查時間有限

➢評審老師想要看到的內容格式是……..

◼儘量以圖、表、段落方式呈現

➢ 針對每一報考校系撰寫，勿通用所有校系

➢ 如何在備審資料中呈現為何報考該校系與為何將該

報考校系列為就讀第一志願

資料來源：
https://www.google.com.tw/search?biw=1366&bih=650&tbm=isch&sa=1&q=%E8%BE

%A6%E5%85%AC%E5%AE%A4+%E9%9B%BB%E8%85%A6&oq=%E8%BE%A6%

E5%85%AC%E5%AE%A4+%E9%9B%BB%E8%85%A6&gs_l=img.3..0i24l4.4164.43

15.0.4976.2.2.0.0.0.0.45.45.1.1.0....0...1c.1j4.64.img..1.1.43.3Qdbl-

Hl2EE#imgrc=E6HCMnSwGse-5M%3A



備審資料內容
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個人資料
◼ 學校方面

➢成績單

➢班級幹部證明

➢社團幹部證明

➢校級競賽、獎懲記錄

◼ 個人資料、記錄

➢證照、獎狀

➢讀書報告

➢個人競賽成果、作品

➢社團、營隊

※本校管理學院
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如何準備讀書計畫書
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什麼是“讀書計畫”?
❖讀書計畫即是針對您自高中畢業後，進入大學就讀，大
學四年期間所希望學習的內容之一種安排。

❖簡單來說：個人未來進入某一科系（如：財金系）的
「展望」與「規劃」。

❖很多學校科系十分注重「讀書計畫」，以至於評審教授
會擇取「計畫」中的部份內容，來作為口試的問題。

※管理學院中庭
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讀書計畫寫作要領

1.說明為何報考該校系

2.瞭解報考校系之內容與特色

3.從近程、中程、遠程的提出個人
在選擇這個科系的「志趣」所在

2.同時要適切的表達個入的優點
、專長是如何和這科系「速配」

3.最重要的是一定要明白、肯定的寫出，個人進
入這科系後的未來理想藍圖與展望，而不是在
談個人平時的讀書時間或長短或作息方式！

※牧童(王秀杞)
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讀書計畫書應該包括

(一)近程計劃
1.入學前準備
2.校園資源的應用
3.自我管理
4.接觸課本以外的人、事、物

(二)中程計劃
1.基礎學習(大一～大二)

2.更上一層樓(大三～大四)

(三)遠程計劃
1.生涯規劃
2.未來的期許

※體育館及宿舍

※如何與報考校系做聯結 8



❖蒐集該校系資料及所具有之特色。

例如：亞洲大學室內設計系

1. 109學年度系(所)專任教師10位，包括講座

教授2位、教授2位、副教授2位、助理教

授2位、講師1位，兼任教師11位，教師專

長涵蓋室內設計、室內設計實務管理、室

內環境整合、建築資訊、社區總體營造，

師資結構完整堅強。
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讀書計畫寫作範例

※7-11與敦煌書局



2.產業專業分組(推出「商業空間」、「住宅空間」、「智慧空間」專業

分組，並首創全國僅有之「室內設計強化實習」)

3.豐富的大師師資(本系除了有豐厚的業界兼任教師外，另延攬國際知名

的大師與學生近距離交流，拓展學生眼界。)

4.品牌實習保證就業(目前與台中知名建商「由鉅建設」及全球第九大遊

艇製造商「嘉信遊艇」兩大公司合作推出品牌實習保證就業。)

5.特色競賽教學(每年期初枝特色競賽，結合產業使學生提早了解設計專

業與產業現況，合作產業遍及建商、民宿、飯店…等業者。)

6.豐富國際資源(配合院方規劃，學生擁有豐富的國外合作資源，本系合

作的學校已達25所，遍及北美洲、大洋洲、東南亞及日本韓國…等) 10

讀書計畫寫作範例



讀書計畫寫作範例
(一)近程計劃

1.入學前準備：
首先，如果我順利通過四技二專甄試，我想利用接

接下來三至四個月的時間加強自己的室內設計知識，熟
習室內設計相關法規，多看室內設計相關案例…。

※系烤
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※新生宿營 ※新生宿營



讀書計畫寫作範例

(一)近程計劃

2.校園資源的應用：

➢ 利用圖書館的藏書及網路的使用

➢ 吸取他系的優勢

➢ 利用學校免費之證照、英文及公職輔導班

➢ 選讀全英文課程，與外籍生互動

※圖書館、演講
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讀書計畫寫作範例

(一)近程計劃：

3.自我管理：
大學校園生活中，課堂之餘的時間很多，因此最重

要的便是學習如何善用時間。訓練獨立自主地生活。可
挪出每天零碎的時間，並確實做好各項科目的預習與複
習，安排每日運動與讀書時間。

※向老師請益
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讀書計畫寫作範例

(一)近程計劃：

4.接觸課本以外的人、事、物：
以不影響課業為原則，可參加學校社團(如：室內設

計系系學會)，學習團隊合作與分工。在暑假的時候，可
安排系上舉辦的國外見習活動，擴展視野。或平常假日，
可安排戶外活動，接近大自然。

新加坡見習
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日本見習企業參訪



讀書計畫寫作範例

(二)中程計劃

1. 基礎學習：
大一、大二時，除了必修科目的致力修習，以充分獲得

應具備的室內設計之外，將利用時間與學長姐交流或多看室
內設計相關案例，作進一步的研習，以獲得更大的學習空間。

※第一~大三混合
之設計競賽
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讀書計畫寫作範例

(二)中程計劃

2.更上一層樓：
大三、大四時，以興趣及切合實用為原則，針對所

選的科目，講求實際應用與融會貫通，並積極跟隨系上
指導老師研究科技部大專生研究計畫、參加校外室內設
計競賽，為將來投考研究所打下基石。此外，亦將積極
報考室內設計相關證照，如：室內設計乙級技術士證照、
相關電腦軟體證照…等，充實自我條件，為就業做好準
備。
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讀書計畫寫作範例

(三)遠程計劃

1.生涯規劃：
在對於自己有興趣的科目全心頭投入學習之後，以

了解自己在財金方面較為出色的專長，進而規劃出繼續
深造、實習就業(三年級上、下兩學期實習，期程需達
一學期（18週），同學在校內學習7學期在校外實習1學
期之「7+1強化實習」制度。)及生活的藍圖。如：未來
希望在大學或研究所畢業後，能進入社會就業，為大眾
服務。

※期中期末實習分享會
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讀書計畫寫作範例

(三)遠程計劃

2.未來的期許：
➢ 未來職業方向(例如何種室內設計機構及職務)

➢ 未來自我期許(達到何種職涯境界)

➢ 未來自我實現狀態(例如如何服務人群等)

➢ ……

※學生餐廳
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如何撰寫自傳
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一篇完整的自傳應該包括
◼個人與家庭基本資料

◼個人自我剖析(個性、優缺點)

➢SWOT、性向測驗

◼個人經歷

➢工作、社團等

◼個人成就、競賽成果

◼能凸顯自身能力之技能項目、興趣、

嗜好

◼生涯規劃與未來展望

➢ 與報考校系之結合 20

※社區設計實作服務
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自傳寫作要領

◆ 建議以圖、表、分段落、項目呈現

◆ 每項目下結論

◆ 隱惡揚善

➢ 以實際例證來說明自己的能力

◆ 避談爭議性的題材

◆ 文辭通順、無錯字

◆ 強調自身與申請校系之關聯(現在、未來)



面試準備原則
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依據技專校院招生策略委員會110年5月20日緊急應變小組第6次會議決議，
取消全國各校系110學年度四技二專甄選入學第二階段「到校」甄試項目，
將到校甄試項目之占比平分至「統一入學測驗成績」與「書面資料成績」兩
大項；全體考生評比方式皆相同，以原定簡章招生名額錄取。



審查準備好了
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第二階段指定項目甄試部分：

1.備審資料上傳

◆ 考生須至「四技二專甄選委員會」系統上傳備審資料。

◆ 網路上傳備審資料系統於110年6月2日(三)10:00起至110年6月10日
(四)22:00截止，作業期間系統24小時開放。

2.第二階段指定甄試費用繳費

◆ 因取消到校面試，二階甄試費用由750元調整為500元。低收入戶考生全
免；中低收入戶考生減免60%，新臺幣200元。

◆ 繳費方式：考生須至四技二專甄選委員會網站「各組第二階段報名系統」
查詢報名校系科(組)、學程報名費金額及繳款帳號，並可下載繳款單繳費；
繳費完成2小時後，可至本委員會網站「各組第二階段報名系統」查詢是
否已繳費成功。



預祝 金榜題名
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